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 ACA ORG : 
Identifier les personnes en charge des missions numériques 

 

 
L’application ACA ORG permet d’identifier les personnes qui exercent les différentes missions 
d’accompagnement des TICE :  

 Administrateur ENT 

 Référent Numérique 

 Personne Ressource au Numérique 

 Responsable d’affectation GAR 

 Référent PIX 
 

 Accédez à l’application ACA ORG 

Dans ARENA,  

1. Cliquez sur la rubrique "Gestion des 

personnels"  

2. Cliquez sur "ACA ORG" (dans la partie 

Applications locales de gestion des personnels) 

 

 

 

 Sélectionnez votre établissement 

Glissez le pointeur de la souris sur 

"Administration" puis cliquez sur 

l'UAI de votre établissement 

 

 

 

 

 Ajoutez un personnel dans la structure "Tice" 

Cliquez sur la silhouette 

correspondant à la structure "TICE" 
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Il est possible de saisir un numéro de Tél.  et/ou de bureau 

 

 

1. L’application vous propose alors 

de rechercher la personne que 

vous souhaitez ajouter dans 

l’annuaire académique, saisissez 

son nom (vous pouvez saisir son 

prénom afin de réduire le 

nombre de résultats trouvés). 

 

 

2. Lorsque le résultat de la recherche s’affiche, cliquez sur l’identifiant de la personne concernée. 

 

 Affectez la fonction "TICE" de votre choix 

1.  Sélectionnez "EPLE" dans le 

menu déroulant "Toutes les 

rubriques" 

2. Sélectionnez la mission de votre 

choix dans le menu déroulant 

"Sélectionnez une fonction" 

(par ex. "Administrateur ENT") 

 

 

 

 

 

 

 

3. Cliquez sur "Valider SFM" 

 

Vous pouvez ensuite retourner à "l'organigramme de l’établissement", quitter l’application ou inscrire un 

nouveau personnel. 
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Ne pas cocher ces cases 
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