icade Fiche Réflexe / Applications académiques — ACA ORG
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3 ACAORG:
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= m Identifier les personnes en charge des 4 missions TICE

L’application ACA ORG permet d’identifier les personnes qui exercent les différentes missions
d’accompagnement des TICE :

e Administrateur ENT

e Référent Numérique

e Personne Ressource au Numérique

e Responsable d’affectation GAR

4

M Accédez a I'application ACA ORG
Dans ARENA, ”

+{E)

ARENR - Accedez @ vos applications

Bienvenue MM XOOD0OONX

1. Cliquez sur la rubrique "Gestion des
personnels"
2. Cliquez sur "ACA ORG" (dans la partie

Applications locales de gestion des personnels)

3 sélectionnez votre établissement

Glissez le pointeur de la souris sur
"Administration" puis cliquez sur
I'UAI de votre établissement
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Gestion des organigrammes académiques
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3 Ajoutez un personnel dans la structure "Tice"
Cliquez sur la silhouette
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correspondant a la structure "TICE" [, C 1 (@ st

affeslier des

https://aster.in.ac-reims.fr/acaorg/etab/gestionPersonnelsStructures.php?me=

dans les structures de I'établissement sélectic
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4

de l'académie de Reims

., | B ““:Er@ intranet

Pe.

.

O1000?§81\]| : Gestion de mon équipe

Gestion des organigrammes académiques

oh gquipe
ucs .re’.. Gestionna re
es;acobins':‘c’ollége es Jacobins §
i KX
Intendance : Intendanc’éo*
VS : Vie Scolaire § *o
Infirmerie : Infirmerie §

TICE : Accompagnement des TI@

© Rectorat de 'académie de Reims — DANE / S. Klein - support-ent@ac-reims.fr
mai 2020

o  Quitter )
Administration v Nomenclatures w  Guide



mailto:support-ent@ac-reims.fr

1. L’application vous propose alors — e - [TT— e - o x
de reCherCher Ia personne que €  C (| @ Sécurisé | hitpsy/asterin.ac-reims.fr/acaorg/etab/addPersonnelnStructure %o 0
~ ®
vous souhaitez ajouter dans =N “'gi@ 'n‘[rane[ Gestion des organigrammes académiques
I’'annuaire académique, saisissez ERRSSEE fonescmres~ | Oate —
son hom (VOUS pOUVEZ saisir son Ajout d'une personne dans une structure - Recherche de la personne
1 Rechercher une personne dans I'annuaire Académique
prénom afin de réduire Ile
nombre de résultats trouvés). Al Resultat de Ia recherche - liste des personnes trouvées
Ch‘quez S:f I'ldentifiant de Ia fiche a
KLEIN-MONERET Helene J§ hide:n-monere! oul ‘l 0100038M Helene.Kier ir

2. Lorsque le résultat de la recherche s’affiche, cliquez sur I'identifiant de la personne concernée.

3 Affectez la fonction "TICE" de votre choix

1. Sélectionnez "EPLE" dans le

menu déroulant "Toutes les

. e - a X
@ ac-reimsfr % | Accueil X ) (©) SFM - Structures de KLE' X
rubriques" RIS | o ko a5 eI ~ [
[ » ®
2. Sélectionnez la mission de votre =2 =) nuranet N
choix dans le menu déroulant } e el

Ne 2 . . " Ajouter KLEIN-MONERET Helene dans Accompagniement des TICE
Sélectionnez une fonction ‘

Retour 3 lorganigramme de Tétablissement
‘ Al Liste des Structures/Fonctions/Missions de KLEIN-MONERET Helene

" ini " | Stectwe | Fonction | Meson _________________]
(par ex. "Administrateur ENT") | O3 CLO e e e Lo o) ot Scsanr o
S el ion 0 ina Toncton = | N Ajouter Structure/Fonction/Mission de KLEIN-MONERET Helene
Sélectionnez une fonction N Structure : 0100038M > TICE (Accompagnement des TICE)
EPLE KLEIN-MONERET Helene est resp
Chef d'établissement JIPTYLLL » - o 2
Chef d'établissement adjoint(e) eet® =
Directeur de section i général et i adapté ‘o“ sl SRRSO
Assistant(e) d'éducation R
Assistant de prévention K
Attaché(e) K
Agent Comptable .
Conseiller / Conseillére Pédagogique H
Conseiller Principal dEducation H
Chef de travaux .
Cuisinier H Al Téléphone et n° de bureau de KLEIN"MONERET Helene
Administrateur ENT H [ N® de téléphone (ex:0326056969) : N° de bureau (Metre a
Lo 2 : Jour
Référent EuroTests H k R 4
Gestionnaire H s O
& . .
Infirmiére H . R
Personne Ressource au Numérique B . R
Intendant . R
i & 0 o
. K
0 .
s o
R

/N Ne pas cocher ces cases /) Il est possible de saisir un numéro de Tél. et/ou de bureau

3. Cliquez sur "Valider SFM"

Vous pouvez ensuite retourner a "l'organigramme de I'établissement”, quitter I'application ou inscrire un
nouveau personnel.
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