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ey Peuplement de la console d’affectation

[T e

X Les éléeves, enseignants et autres personnels présents dans la console d’affectation sont importés
automatiquement depuis 'ENT. Aucune saisie n’est possible dans la console d’affectation.
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1- Rappel des prérequis

A. La synchronisation

La synchronisatiuon des données entre ’'ENT et le GAR nécessite un délai de 24 a 48h.
Toute modification dans ’ENT (nom, classe, groupe, ...) ne sera effective que 24 a 48h apres dans
la console d’affectation.

La premiere étape est de vérifier aupres de £ ®
I'administrateur ENT si I'espace numérique de travail f& : .
. e e . - oS 24h
(ENT) est organisé en classes (divisions), groupes de 2 @ , *L‘ @
classe contenant les éleves et des enseignants. Dans le >’ ~ o — GAR
. . , . [ A annd -&-
cas contraire, il sera nécessaire de contacter le chef £ 5B | _d\/
A mploi du

d’établissement ou son adjoint en charge de

renseigner les applications STSweb, SIECLE et du :
logiciel d’emploi du temps. (Il existe également un

délai de synchronisation de 24h entre ces applications

et les données présentes dans I'ENT).

Si 'ENT est peuplé, la procédure suivante permettra de confirmer la synchronisation et le peuplement
de la console d’affectation.
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( Depuis la rentrée 2020/2021, une nouvelle catégorie est présente. Nommée « Autres
personnels », elle comprend les personnels de direction, les personnels d’éducation et de vie scolaire
travaillant dans I’établissement (AED, surveillance, autres), les personnels administratifs, techniques
ou d’encadrement (personnels de laboratoire, médico-sociaux, ouvriers et de service, chefs de

travaux, assistants étrangers, orientation, cfc, autres), les personnels de collectivité territoriale. j

B. Connexion a la console d’affectation
Dans I'ENT, depuis la page d’accueil, le responsable d’affectation clique sur le menu

L’acceés a la console d’affectation se fait par I'icone « GAR Admin / Affectation GAR.

b
¢
4
y

MES APPLICATIONS

wm) B

GA R /M Affectation GAR Ordre du jour Annuaire

o oono

AﬁECtauon GAR Cahier multimédia Carnet de liaison Carte mentale Casier

Messagerie Médiacentre

3N :i

heque Blog Cabhier de textes

.«“’

Frise .
~reices Mes données
chronologique

Affichage « Mes applications de 'ENT 1D

Si la console d’affectation ne peut pas étre affichée (erreur 500...), il est possible que le droit
d’acces de responsable d’affectation n’ait pas été ouvert ou que les bases de données n’aient pas
encore été synchronisées entre I'ENT et le GAR.

2- Procédure : Entrer par population (bouton bleu)

GESTION DES EXEMPLAIRES NUMERIQUES

LE CESTIONNAIRE

D'ACCES )

AUX RESSOURCES Bienvenue, -
NUMERIQUES

Réserver I’étqblissemqn_t et choisir la méthode d'attribution
des exemplaires numériques des ressources :

- wes feservau. .

Reécupération des
exemplaires aprés un

Récupération
Entrer par Entrer par des
ressource pobulation exemplaires
par lot

départ de
l'école/etablissement
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Lors des premiéres entrées, un avertissement s’affiche pour prévenir qu’un seul
responsable d’affectation peut étre connecté a la console d’affectation. Si plusieurs
responsables d’affectation sont susceptibles d’y accéder, chacun devra se déconnecter
proprement de la console pour libérer I’accés apres son utilisation.

GESTION DES EXEMPLAIRES NUMERIQUES
LE CESTIONNAIRE
GAR Bt — e — - ResETVe

AUX RESSOURCES Bienvenue. a
NUMERIQUES

> Portail GAR I

Important : La réservation d’'un établissement limite I'accés aux autres responsables psst * Afcher laide

> Deconnei\on ‘ [reg—
r‘ u

pour les autres responsables d'affectation. Pour libérer un etablissement, vous devez vous déconnecter de l'établissement ou de la console

Lorsque vous cliquez sur un etablissement scolaire pour affecter des ressources, celui-ci est réserveé a votre

d'affectation. Sans action de votre part, l'établissement sera libéré au bout de 4 heures

[0 Ne plus afficher cette fenétre lors des reservations ultérieures

Fermer

\/arlaina

A. Vérification de la population Eléves

GESTION DE

LE GESTIONNAIRE

D'ACCES .. R Z\
@ AUX RESSOURCES 9 Choisir tout d’abord la population « Eléves et groupes ». Nous

NUMERIQUES

Accueil > Choix de la population procéderons de la méme fagon avec les enseignants.
Choisissez la population pour laquel

établissement/école

s eEe ] O 9 Choisir I'onglet Divisions (classes) pour afficher le nombre de

Enseignants, enseignants-documentalisies, autres

. divisions de I'établissement synchronisées ainsi que chacune des
dénominations. En cliquant sur 'un des noms de classe, sa

composition s’affiche.

GESTION DES EXEMPLAIRES NUMERIQUES

LE GESTIONNAIRE D'ACCES
AUX RESSOURCES Bienvenue, -
NUMERIQUES

Accueil Choix de la population

Divisions | Groupes | Eleves
-

Rechercher par classes 0 Filtrels) actif(s) °

Ve EEnEE RREie T P E s ‘I B ® B B8 Nombre de divisons (classes) dans I'école

GESTION DES EXEMPLAIRES NUMERIQUES

Cours Elémentaire 2 o % » .
W Cours Elémentaire 2
— — —
———— &
p .
- ., Liste détaillée
Cours Moyen 1 s >

Dénomination de toutes les classes

‘ Cours Moyen 1 - Cours Moye... c L

Mentions légales®? Cradits® Accessibilits : partisllement conforme ™ Aide & laccessibilite® Plan du site 2 Service proposs par e ministére en chargs ds [Education nationale, cartail
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0 L'onglet Eléves dresse la liste

- GESTION DES EXEMPLAIRES NUMERIQUES(
74 B AUX RESSOURCES Bienvenue, | -
alphabétique des noms d’éleves. La M RumERUES <
- . . . Jia Accueil Choix de la population C IS _‘
premiere ligne indique le total d’éleves

Divisions | G 4 Eléves

e . « 7
da ns I eta bllssement synch ron ISeS avec Rechercher les éléves dans nom, prénom - 0 Filtre{s) actif(s) °

I"ENT.

s 4 .
\/olrerechercheatﬁche.322resuttats" BER! Nombre d'éléves dans)liécole

Devant chaque nom d’éleve figure la :

classe dans laquelle il est inscrit. Cette ‘ A Dusents et Secton e G

. . -~ . S Classe de chaque éléve

information est recueillie depuis I'ENT et — € " “tellequ'ellieest——,
ic@ A Division(s): Cours Elémentaire 1 ##**** 3’ pabi renSEignée dans I'ENT

synchronisée dans la console Fenie Cous Eements < |

d’affectation. (5 . : ]

Mentions legales &2 Credits 2 Accessibilits : partielleme: f = Aide alaccessibilite 2 Plan du site &2 ‘ 1 charge de [Education nationale. certains droits réserves

B. Vérification de la population Enseignants et autres personnels

Apres avoir accédé a l'entrée par population, choisir la population Enseignants, enseignants
documentalistes, autres personnels et groupes.

établissement/ecole

éléves et groupes

Entrer par

population | P >

Enseignants, enseignants-documentalistes. autres
personnels et groupes

Les affichages sont organisés en onglet :

a. L'onglet Groupes pour les éventuels groupes d’enseignants synchronisés depuis 'ENT.

Accueil Choix de la population

Groupes | Tous les enseignants | Autres personnels

[ Commence par [y =t par groupes

Votre recherche affiche : 0 resultats

o Filtre(s) actif(s) ()

b. L'onglet Tous les enseignants affiche le nombre et le nom de tous les enseignants de |'établissement
synchronisés depuis I'ENT.

Accueil Choix de la population

Tous les enseignants | Autres personnels

(I e U Rechercher par enseignants

Votre recherche affiche : 18 résultats sfnnnsanssszs:  Nombre d'enseignants dans I'ecole

o Filtre(s) actif(s) (@)
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¢. L'onglet Autres personnels liste les personnels de direction, les personnels d’éducation et de vie scolaire
travaillant dans I'établissement (AED, surveillance, autres), les personnels administratifs, techniques ou
d’encadrement (personnels de laboratoire, médico-sociaux, ouvriers et de service, chefs de travaux, assistants
étrangers, orientation, cfc, autres) et les personnels de collectivité territoriale.

Accueil Choix de la population

Groupes | Tous les enseic @ Autres personnels

o Filtre(s) actifts) @)

[] Commence par =y par autres personnels

Votre recherche affiche : § résultats

3- Compléments d’information

Le site du GAR

https://gar.education.fr/etablissements-et-ecoles/

Guide utilisateur du GAR (version complete)

https://dane.ac-reims.fr/images/piloter/pilotage-academique/id295/guide-

utilisateur/guide-utilisateur-complet.pdf

2-8 Vérifier I'alimentation des groupes

https://dane.ac-reims.fr/images/piloter/pilotage-academique/id295/guide-

utilisateur/2-8 Vérifier lalimentation des groupes.pdf
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