ACADEMIE [ L .. ;
DE REIMS . i
3 Les participants : &
Frateric Inscrire et désinscrire des utilisateurs a un cours |

p
x Définition "Utilisateur" : Toute personne qui pourra accéder a ce cours et participer aux activités. Un utilisateur
a un role dans le cours (éleve ; enseignant...)

A Il est possible de modifier les utilisateurs inscrits a votre cours a tout moment de l'année.
Moodle gére :
e Des utilisateurs individuels
e Des classes/groupes appelés cohortes

T= Mon ler cours

D Accéder a la gestion des utilisateurs

& Participants

Dans votre cours, cliquez sur le menu "Participants” U Badges

& Compétences

B Notes

D> Gérer les utilisateurs individuels (= un enseignant, un assistant, un éléve...)

= Campus Ac-Reims A SOPHIE RENAULT-GRZYBICK
Inscrire des utilisateurs individuels
& Mon Ter cours
Mon Ter cours
.. . -
1. Dans la page des "Participants"”, cliquez sur le . s de b/ Cours  DECOUVRRUMCODLE 7 3. oo | Non 1 cour
Badges
bouton "Inscrire des utilisateurs" & competerces S 1 -
articipants
EE Notes
Inscrire des utilisateurs s
D sectio Comespondance  Tout # | Sélectionner s Q
N . . + Ajouter une condition Reinitiakiser les filtres i[lnllumlr.‘;lmfﬂ
2. Recherchez la ou les personne(s) a inscrire et —
cliquez sur le bouton "Inscrire" o g~ 0 < o .
Nom [ e c ook o

3. Si besoin, modifiez le role des utilisateurs (par

Dernier accés au

’ A Zi\ . ’ . ’ Prénom / Nom * Adresse de courriel Réles Groupes cours Statut
défaut, c'est le réle "Eléve" qui est sélectionné) = = s =
. n . oge ) " kaem S I L L T F/nmnm A/m"wu‘:s :::rﬂlr “ e °
4. Cliquez sur "Inscrire les utilisateurs et cohortes i
D) Fichiers pe
sélectionnées”. B *|
. . . Options d'inscription
5. Votre utilisateur est alors inscrit(e). st e —
58;\“”""2‘ des Aucune sélection 2
Annuler

Modifier le réle d'un utilisateur

[ &« |
s . .. . Aucun 195
1- Se|eCtI0nnez |'Utl|lsateur et Cl'quez O iI:r:ANE stephansklen'\@monbureaun groupe jours 21
|

aaoa

7 ~ & heures
sur le menu déroulant "Roles" v
Enseignant non édit

2. Sélectionnez le réle a attribuer. Il est également possible de

supprimer un réle non adapté.

. TP ] .
3. Cliquez sur l'icéne pour valider o gme
4' Le r6|e eSt attribué é ce pal’tICIpant. [m} STEPHANE stephame‘klein1@munbureaunumerique‘f 4 i:oupe heurjes &
KLEIN
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Désinscrire des utilisateurs individuels

B x
1. Recherchez la personne a désinscrire RESAT pye— aveun 105
O =T stephane.klein1@monbureaunumerique.fr groupe jours 21 _
et cliquez sur l'icone ﬁ a droite de 4
| | 1 |
la ligne
7 . . . o Prénom </ Dernier accés au
Pour deslnscrlre plusleurs utlllsateurs : S_él:r:tinnn:r linm A_:Iresse:lecnurriel I:ﬁles (irnup:s :_nurs S_tatut
1. Sélectionnez les utilisateurs ou cochez s At s o —
n 4 H n = reims reims@monbureaunumerique.fr v Ds & o
la case "Tout sélectionner .
2' SéIeCtionnez |'aCtion "Supprimer Ies Tout sélectionner  Annuler la sélection Pour les utilisateurs sélectionnéfl. | Choisir..

inscriptions sélectionnées" dans la o

Envoyer un message ours
Inscriptions manuelles

partie "Inscriptions manuelles" Moder o5 scrptions seleconécs

Supprimer les inscriptions sélectionnées

Auto-inscription

Suivez les informations de désinscription Modter s s sttt e

|—A Veillez a ne pas vous désinscrire de votre propre cours (dans ce cas, il faudra contacter I'administrateur ENT)

P> Gérer les classes ou les groupes d'éléves

SOLUTION 1 : Gestion simplifiée d'une cohorte Sl Uycte Qemenceas Pt © B
S.renault TEST H5P

Tableau de bard / Cours [ Espaces de cours enseignants | RENAULT-GRZVAICKI SOPHIE / Srenault TESTHSP | Parficipant

La procédure est la méme que celles des inscriptions
individuelles :

Participants 2 &
1. Cliquez sur le menu "Participants" o -
2. Dans la page des "Participants", cliquez sur le bouton FSY— T o p—
“Inscrire des utilisateurs" :

@ Tablesu de bord

Inscrire des utilisateurs

Dernier aceds

3. Dans le menu déroulant "Sélectionner les cohortes, P i A A L
cliquez sur la ou les cohorte(s) a inscrire. Il est possible T x
d'inscrire successivement plusieurs cohortes.

A Seules les premiéres cohortes de I'établissement giﬁfi:‘:iinscriptijzmSe,lmm

figurent dans le menu déroulant. Il suffit de faire une e S v

recherche en tapant le nom de votre classe ou de cbiectonner dos PO

votre groupe. e Rechercher v 3

Nomenclature des cohortes : Atribuer les dles 2020C 1ERE 1

e (Classes : "2020 C nom-de-le-classe" Affcher plus. o rene

e Groupes : "2020 G_emp nom-du-groupe" o renc p——
("G_emp" signifie groupe issu de I'emploi du temps —

EDT)

. n N el z . 4 n
4. Cliquez sur "Inscrire les utilisateurs et cohortes sélectionnées". & Avec cette méthode,

5. Tous les éléves sont alors inscrits. e |l faudra réinscrire individuellement des
éleves arrivés en cours d'année.
Pour désinscrire les éléves, la procédure est la méme que pour les| ® Les éléves peuvent rester inscrits

inscriptions individuelles (voir ci-dessous) plusieurs années.
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SOLUTION 2 : Synchronisation des cohortes Rp— : pgry——

renault TEST H5P

fableau de bard [ Cours / Espaces de cours enseignants / RENAULT-GRZYBICKI SOPHIE / Srenaull TEST HSP / Participant

=

Cliquez sur le menu "Participants"

N

Cliquez sur I'engrenage € -, puis sur le lien Participants
"Méthodes d'inscription"” o o

£ Section Correspandance | Toul ¢ | Sélectionnes

h + Ajouter une condition Fermissions
O s & les permissions.
&+ Autres utilisateurs.
@ Tableau de bord \“_,‘” B y 6ln i Umlnlo »
3. Dans le menu déroulant "Ajouter
méthode", sélectionnez "Synchronisation Méthodes d'inscription
des COhOrteS" Nom Utilisateurs Vers le haut/Vers le bas Modifier
. . . Inscriptions manuelles 1 + @ & &
4. Dans la page suivante, choisissez la cohorte. ’
Auto-inscription (Fléve: 0 »~ o o &
. n . z n
5. Cliguez sur le bouton "Ajouter méthode". e — . 3 Synchronisation des cohortes
Choisr... Nom personnalisé de
L, S (o Instance
6. La cohorte est synchronisée et tous les Auso-nscrprn Actve o
Lien méta-cours T
éléves sont inscrits. Conorte °

% 2020 C 1ERE 3

Rechercher v

= Pour inscrire une autre classe ou un autre groupe, vous pouvez
. . Attribuer un réle Elave s
recommencer ces operations.

Ajouter au groupe Aucun =

& Cette méthode permet :

e de mettre a jour automatiquement la composition de la cohorte au cours Ce formulaire comprend s MR Fequis,merqués @
de I'année (nouvel éleve, départ...)

Ajouter méthode Annuler

e de créer en méme temps un groupe (trés utile pour gérer séparément
plusieurs classes dans un méme cours)

J
Désinscrire une cohorte = bycte Clmencean e 00+ PPy —
A Ssenaull TEST HSP
. . , . L. S.renault TEST H5P
1. Cliquez sur le lien "Méthodes d'inscription" B o
© Badges
2. Dans la liste, recherchez la cohorte a supprimer et — Participants
cliquez sur l'icone m Sp—
Toute la classe est désinscrite ) - s
. Méthodes d'inscription P
en une fois -
Nom Utilisateurs  Vers le haut/Vers le bas Modifier
Inscriptions manuelles 1 e 0O ® & &
Auto-inscription (Eléve ] » 4 o @ &
I Synchronisation des cohortes (2018 _3a - Eleve) I "2-9
Ajouter méthode  Choisir... s
W A savoir : D'autres méthodes d'inscription intéressantes Ajouter méthode| Choisir... ¢

Ch

e L'Auto-inscription : Les éléves / les utilisateurs peuvent s'inscrire eux-mémes, prrr—
éventuellement a I'aide d'une clé d'inscription donnée par le professeur. Synchronisation des conortes
e Le Lien méta-cours : On inscrit les éléves dans un premier cours. Dans les Lien mets-cours
autres cours, on active la méthode d'inscription "Lien méta-cours" en
identifiant le cours initial. Toutes les inscriptions-désinscriptions ne seront
gérées qu'a partir de celui-ci.
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