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3 Les missions de I’'administrateur ENT

L’administrateur ENT agit par délégation de droits, sous la responsabilité du Chef d’établissement qui est le responsable de
publication. Par conséquent, 'administrateur ENT intervient pour mettre en ceuvre les décisions du chef d’établissement.

Une lettre de mission est proposée par la DANE (https://dane.ac-reims.fr). Chaque établissement peut la modifier
en fonction de ses spécificités. Pour le projet MonBureauNumeérique, I'administrateur ENT joue un réle important :

» Conseiller le chef d’établissement
e Aider au pilotage du numérique
e Accompagner le chef d’établissement dans I'administration de 'ENT
e Accompagner le chef d’établissement pour l'intégration des outils dans I'ENT (vie scolaire, ressources
numériques...).
> Accompagner I'équipe éducative
e Encourager I'exploitation pédagogique de I'ENT en lien avec le référent pour les usages pédagogiques du
numérique éducatif
e Participer a I’élaboration de projets pédagogiques impliquant I'ENT
e Proposer a I'équipe éducative des sessions de prise en main de I'ENT

3 Accéder a 'ENT

Les comptes de I'ENT sont gérés sur les bases académiques et synchronisés quotidiennement par I’Annuaire
Académique Fédérateur. Seuls les comptes « invités » sont créés dans I'ENT.
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3 Linterface de 'ENT

Chaque établissement dispose d'une URL spécifique, sur le modele | https://clg-***.monbureaunumerique.fr

L'interface publique

e ['URLest:
*indiquée sur le courrier de distribution des comptes
* référencée sur les moteurs de recherche

e L'ENT propose une page "non connectée", avec des
informations publiques sur la vie de I'établissement
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3 Administrer FENT

N L’annuaire
L'annuaire contient I'ensemble des comptes utilisateurs et des groupes de votre portail ENT.
Accessible depuis le menu Services établissement > Annuaire.
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A Les services
C'est I'entrée qui permet a I'administrateur de paramétrer les services avec des réles spécifiques en fonction des
services et leurs droits d'acces. Il peut également installer des services externes en plus des services existants.
Accessible depuis le menu Administration > Services

Ajout d’un nouveau service

Acces a I'administration des services

ENSEIGNEMENT DEVANT ELEVES 0212 - FRANCAIS LATIN azcis au servies x

N Les paramétres d’établissement
L'administrateur ENT peut modifier les coordonnées de I'établissement. Ce sont ces informations qui apparaitront sur
tous les documents générés par 'ENT. Accessible depuis menu Administration > Parameétres établissements
3 MENL [PrE—

L'administrateur peut également
bloquer I'accés a 'ENT avant la rentrée

pour les éléves et les parents avec un
message pour éviter de divulguer la

composition des classes et les emplois
du temps. Accessible  depuis
Administration > Acceés portail.
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N La réservation de ressources
Ce service permet a l'administrateur de [|'établissement de mettre les différentes ressources matérielles de
I'établissement a disposition des enseignants et autres personnels. Ce service est composé de domaines au sein desquels
sont organisées les différentes ressources == E==10
de I'établissement.
Accessible  depuis menu  SERVICES
ETABLISSEMENT > Réservation de

ressources.

e Créez les domaines puis ajoutez les
ressources.

oMW M W W
>
¢

e Donnez les droits d’accés aux
utilisateurs autorisés.

3 Communiquer avec PENT

N Les rubriques
Une rubrique est un espace de publication et de collaboration dans lequel on peut intégrer des services collaboratifs et
donner des réles et acces particuliers aux utilisateurs. Elles permettent de structurer 'ENT, de publier sur la page

publique, de mettre en avant des projets - -+ &

Gestion des rubriqul

d’un établissement.

Le tableau de bord des rubriques permet
d’ajouter, supprimer, déplacer, consulter
les rubriques. Les trier et modifier les

parameétres.

Vous devrez choisir les rubriques a ouvrir,

A

pour qui et quels services mettre a

a
L T

disposition. Supprimer celles inutiles. Les
rendre privées ou publiques ?

N La page publique
Par défaut, seuls le chef d’établissement et I'administrateur ENT ont les droits sur le service Gestion page d'accueil. La
page d’accueil est organisée selon un modele composé de colonnes dans lesquelles I'administrateur intégre des zones
appelées tuiles.
e Vous pouvez Créer une version ge—
(5 versions maxi possibles) ou
Modifier une version existante.
e Dans la création d’une nouvelle version,
2 modéles sont possibles avec ou sans

encadré.

e Chaque tuile est remplie avec un type
de contenu particulier.

N La messagerie
La messagerie rassemble toute la communauté de I'établissement. Les réglages et les droits par défaut sont a bien

définir. Actuellement, elle est interne et externe pour les personnels / Interne pour les parents et éléves.
e Attention : limitation du nombre de destinataires (200).

e Une notification peut étre envoyée sur une messagerie externe.

¢ L’interconnexion avec un client de messagerie (Thunderbird, Outlook) est opérationnelle.
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N La communication ciblée
Ce service est réservé au chef d’établissement et a I'administrateur mais on peut déléguer les droits. La communication

ciblée permet d’envoyer une information en masse vers des cibles précises d’utilisateurs, sans limitation du nombre de
destinataires. Elle peut étre diffusée par 2 canaux :

e par les annonces (information ou avertissement ou alerte) qui s’afficheront sur la page d’accueil

e par Messagerie ENT (envoi en grand nombre au-dela de 200 destinataires).

3 L’assistance ENT

N Déléguer les droits d’administration
Afin de vous assister lors de problemes rencontrés dans votre ENT, il faut déléguer les droits d’administration a la

DANE. Ajouter les comptes dont le nom contient ac-reims dans le groupe libre Super Administrateurs.

A Accéder a la documentation
Dans votre portail, vous avez accés aux fiches réflexes élaborées par la DANE par I'entrée de menu E-SERVICES >

Les Fiches Réflexes
Dans votre portail, vous avez également acces au site d’aide en ligne de La Kommunauté par le point d’interrogation
situé en haut a droite de votre portail. Il contient I'aide et de nombreux tutoriels vidéos.

N L’assistance RUBIS
Le chef d’établissement doit impérativement renseigner I'application ACA ORG afin d’identifier les personnes qui

exercent les différentes missions TICE au sein de I’établissement :
e Administrateur ENT

o Référent Numérique
e Personne Ressource au ‘ ‘ ﬂ

Bienvenue Stephane KLEIN (0100081] - CLG MARIE CURIE TROYES)

Ari Steph. KLEIN
Numeérique Ste::a:::le'm@a(— Nouveau dossier Hiérarchie  Liste

reims.fr v

Ces personnes identifiées peuvent
déposer les tickets dans I'application
RUBIS. Les tickets liés aux
problémes relatifs a 'ENT doivent i+t
étre déposés dans I'entrée DANE.

A Accueil

DANE -
Académie de

DSl - Académie

Reirns de Reims

DANE - Académie
de Reims

N Le site de la DANE
Le site de la DANE

(https://dane.ac-reims.fr) vous donne accés a de nombreuses ressources comme les diaporamas pour présenter 'ENT

aux parents ou aux enseignants ainsi que celui utilisé aujourd’hui.

Site académique | Portail pédagogique | Intranet | vimeo

» Lécole
change avec
le numérique

ENSEIGNER ¥ PILOTER ~  FORMER / ACCOMPAGNER ~ BIBLIOTHEQUE

AVEE LE NUMERIQUE AVEE LENUMERIQUE AVECLE NUMERIQUE ROTE DERESSOURCES

3

Accueil DANE =

Formation ENT - Personnels de direction Préparer la rentrée avec STSweb et Siécl...

Diaporama support de la formation des Personnels de direction Diaporama support de la classe virtuelle du 12 juin 2019 Une
~ organisée en juin 2019, dans le cadre du déploiement de I'ENT « interaction forte existe entre tous les systémes d'informations.
dans les départements des Ardennes, de 'Aube et de la Marne Unk bonne articulation entre STSweb, Siédle, les logiciels de
Le diaporama a télécharger conception d'emploi du temps et I'outil de vie scolaire est importante pour
) Lire 1a suite... un bon fonctionnement au fil de I'a

») Lire la suite...
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