Fiche Réflexe / ENT Kosmos Personnels

EX
ACADEMIE ,

DE REIMS M Sauvegarde de mes données
i de 'ENT en cas de changement d’établissement

En cas de changement d’établissement au sein de I'académie qui utilise I'ENT Mon bureau numérique,
certaines de vos ressources seront conservées dans votre compte et donc accessibles dans votre nouveau
portail, d’autres ne seront pas transférées. Il faut donc les sauvegarder.

Ce qui est conservé

Les données suivent un enseignant ou un éléve qui change d'établissement :

e Les préférences de chaque utilisateur

e Les données des services personnels : porte-documents, formulaires, préférences, agenda personnel
et favoris

e Les messages (Attention : les messages sans activité depuis 365 jours, et encore présents dans leur
boite de réception seront automatiquement supprimés)

Ce que vous pouvez sauvegarder

3 Sauvegarder mon cahier de texte

Les archives des cahiers de textes des classes sont conservées dans votre ancien établissement.

Accueil

Pour sauvegarder votre cahier de texte au format PDF :

Messagerie

1. Cliquez sur I'entrée de menu Cahier de textes ) Cahier de textes

Classeur pédagogique
2. Cliquez sur I'onglet Cahier de textes Absences

Evaluations

3. Sélectionnez le Cahier de textes

gue vous souhaitez sauvegarder 2
en déroulant Ia ||ste @ire  Classeur 4 ‘ Visas dinspection H + Nouvelle séance

Calendrier

4. Activez I'affichage en mode Liste

5. Cliquez sur "Plus de critéres"

Choisissez les parameétres pour la période et la classe :

1. Choisissez la date de Début et de Fin
de la période

1

Fin : [04/07/2020 | [

2. Déroulez la liste Type et choisir entre
I'affichage détaillé ou résumé

4

3. Cochez les cases des contenus que

Valider|

vous souhaitez afficher

4. Cliquez sur Valider pour afficher le cahier de texte complet
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Pour imprimer le contenu du cahier de textes :

1. Cliquez surl'icone de I'imprimante
2. Cliquez sur le lien Imprimer la liste détaillée

Liste Calendrier

Apergu et impression de |a liste détaillée

Moinz de critéres

pour lancer I'impression.

A Si vous avez une imprimante PDF installée
sur votre ordinateur, vous pouvez générer un fichier
au format PDF.

@ Mozl Firefox

Cahier de textes personnel de Clémence COLLE

Période du 02/09/2018 au 04/07/2020

lundi 2 septembre 2019 4 08:05 MATHEMATIQUES, 3C

© & https;/aldebaran formation.monbureaunumerique.fr/sg.do?PROC = COTRACTION=IMPRIN ==+ o

i conTENU DE SEaNcE

) Aucun contenu renseigne

%) A FAIRE A L'ISSUE DE LA SEANCE

Aucun travail renseigné

lundi 2 septembre 2019 a 10:10 MATHEMATIQUES, 68

& CONTENU DE SEANCE

3 Sauvegarder mon classeur pédagogique

Les documents présents dans votre Classeur pédagogique seront transférés avec votre compte dans
le nouvel ENT. Vous pouvez cependant effectuer une sauvegarde de son contenu.

Messagerie
. 5| Cahier de textes
1. Cliquez sur I'entrée de menu Classeur pédagogique

Classeur pédag

Absences

Evaluations

2. Cliquez sur le lien "Exporter mon classeur"

Un message s’affiche vous indiquant :

Cahier de textes  Travail 3 faire  Classeur “f(résrunsamwté

B3 Exporter mon classeur

Mon classeur pédagogique

I Créer un dossier

L'export de votre classeur est en cours. Veuillez ne

pas modifier votre classeur pendant I'opération qui

[ Mon classeur 2 piffusions vers ... ~ B8 Afficher en vignettes

peut prendre quelques minutes.

B Le numérique

Vous recevrez un message dans votre messagerie e

ENT lorsque l'export sera disponible dans votre
porte-documents.

3. Dans I'entrée de menu Services personnels

» Porte-documents, I'export de I'archive de
votre classeur pédagogique est bien présent.

4. Cliquez sur Télécharger pour récupérer cette

archive et la dézipper sur votre ordinateur

pour disposer d’une copie de votre classeur
pédagogique sur votre ordinateur.

3 Sauvegarder le contenu de mes dossiers partagés

Les rubriques Classes sont purgées en fin d’année scolaire : les rubriques de classe de I'année qui se termine
sont alors déplacées dans la corbeille De ce fait, les dossiers partagés créés dans une rubrique Classes le sont
également.

L’administrateur peut les restaurer I'année scolaire suivante. Mais il vous est possible de les sauvegarder
dans votre porte-documents.

A Sauvegarde personnelle indispensable si vous changez d'établissement
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1. Dans I'entrée de menu Espace des
classes, cliquez sur la rubrique
contenant les dossiers partagés

2. Cligquez sur le dossier avec le
contenu a sauvegarder

3. Cochez les cases des sous-
dossiers ou des fichiers a
sauvegarder

Cliquez sur Ajouter au porte-documents

+ Publication

Blog Forum Dossiers partagés

— Espace des classes

Classe 6B Vous &tes ici : Accueil > Classes > Classe 3A> H

Histoire-géographie

Frangais

Mathématiques . -

Dossiers pa rtages

Classe 6D
Histoire-géographie
Frangais

Mathématiques

Classe 5A
Exposés histoire vie

Paramétres de |a rubrique

istoire-géographie > Dossiers partagés

Espace wtilisé : 990 Ko, disponible : 28.7 Mo 7

y |

L'Union Européenne

Histoire-géographie politique en France
Ajouté par admin aldebaran
0 Ko

Chaque groupe peut déposer

Frangais ses documents ici

Ajouté por Joochim NEVERS
990 Ko

Votre espace pour stocker
votre travail en groupe

Au préalable, dans votre Porte-documents,
vous aurez créé un dossier pour ranger vos
sous-dossiers et fichiers issus du dossier
partagé. Sélectionnez ce dossier.

6. Cliquez sur Copier

Dossiers partagés > L'Union Européenne
Espace utilisé : 990 Ko, disponible : 28.7 Mo ?
Créé par Joachim NEVERS le 03/04/2018
Votre espace pour stocker votre travail en groupe
dossier | [ unfich
Nombre d'éléments affichés
50 v
Lespace histoire-géographie
le la3A
.
W Groupe 1 _cléa, Cynthia et Sasha Joachim NEVERS ~ 03/04/2018
W Groupe 2 _Laurine, Daphné et Anatole  Joachim NEVERS ~ 03/04/2018
T Groupe 3 _ Corinne, Siméon et Andréa Joachim NEVERS 03/04/2018
X
Dossier personnel  Espaces externes
I Dossiers partagés 3e4°
Annuler Copier

3 Sauvegarder les échanges du forum d’une rubrique

Vous avez la possibilité de conserver les contributions des fils de discussion des forums mis en place

dans les rubriques.

A Sauvegarde personnelle indispensable si vous changez d'établissement

1. Cliquez sur la rubrique dont vous souhaiter
sauvegarder les contributions du forum

2. Cliquez sur I'onglet Forum

3. Cliquez sur le sujet pour entrer dans le
forum

© Rectorat de 'académie de Reims — DANE / A.
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X MENU

+ Services personnels

Pédagogie

Scolarité

Publication

) Rechercher un élé

I Groupe de travail - exposé sur les australopithéques

Créé por Marine PACCAULT le vendredi 8 décembre 2017 - Mis G jour le jeudi 18 juin 2020 15:20 (En ligne )

Aux élaves concernés : vous pouvez construire votre exposé en utilisant ce forum.

© 1réponse. derniére modification il y a 1 minute Derniére réponse par Clémence COLLE
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Pour générer une archive des contributions,

4. Cliguez sur le bouton "Plus" et

Blog Forum Chal

se surles australopitheques 3zip X

sélectionnez le sous-menu "Exporter"

Vous &tes ici : Accuell posé sur les
. . e . australopithéques © Groupe de travail - expose sur les australopitheques _3.zip Exporter
5. Cliquez sur OK pour choisir le dossier S S
4 partir de: http f
. . <Retour 3 la liste des o ’ "
et enregistrer votre archive. e dofe v Frefo ave c fcier?
GI’OUPE dd Oouwiravec | Explorateur Windows (par défaut) ~ théques

(@Enregistrer le fichier

Créé par Marine PAC( Er lzne
[ Toujours effectuer cette type de fichier.
Aux élaves concernd] 5

A Vous pouvez procéder de la méme maniére pour sauvegarder les articles de blog. Affichez
I’article, cliquez sur le bouton Plus puis sur Exporter. Vous créerez une archive zip de votre article.

3 Archiver mes courriels

Ala fin de I'année scolaire, Kosmos lors du paramétrage pour la nouvelle année, supprime les messages sans
activité depuis 365 jours et laissés dans la boite de réception.

Si vous souhaitez conserver vos messages :

1. Dans I'entrée de menu Messagerie

Clémence COLLE

Messa, x

= )
2. Cliquez sur le lien "Ajouter un dossier" o 1 _e’ —
@ Recherch || Nom du dossier (*
- 3 : ’“;“"] |Arch\ve5201§—2020( |
3. Saisissez un nom pour votre dossier e e 4
Classeur pédagogique g
At:sences' - mes Ajouter un dossier

4. Cliquez sur "Ajouter un dossier" A e Ly -

Carnet de liaison O DUMAS Cléa, COLLECl...  test modération
[Toute ma classe 3A]

M Archives

Bureautique en ligne

Rubriques O DUMAS Cléa, COLLECl... testmodération
[Toute ma classe 3A]

Pour ranger les messages,
Rédigerur\n
5. c°chez Ies messages que VOus Q Rechercher ~  Afficher~ Trierpar~ i supprimer 1-17sur 17
. 9 Regus (6) Messagerie ENT Notification - Fin de I'export de votre classeur E
souhaitez conserver —
B Erouilons Messagerie ENT Notification - Fin de I'export de votre classeur ENT
1 @ corvelle i ation - Fin de I'export de votre classeur ENT
6. Cllquez sur Ranger . E Messagerie ENT Notifica de I'exp
Archives 2019-2020; DUMAS Cléa, COLLE Cl... t;ztuguxéarj:;m Interne 29
7. Sélectionnez le dossier d’archivage de ; .
votre choix 7
8. Cliquez sur Ranger pour le déplacer. N .
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