
Fiche Réflexe / ENT Kosmos administrateur 

© Rectorat de l’académie de Reims – DANE / S. Klein - support-ent@ac-reims.fr 
janvier 2021  1 

 EDT :  
Concevoir les emplois du temps pour prendre en compte les élèves 

à emploi du temps particulier (ULIS,UPE2A…) et les groupes (Devoirs faits, AP….) 
 

 Le bon affichage des emplois du temps dans l'ENT nécessite de respecter certaines contraintes de saisie. 
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A. Vocabulaire EDT 

 Classe : Il s'agit de la division déclarée dans la Base élève SIECLE. Elle contient les élèves de la division. 

 Partie de classe : Il s'agit d'un regroupement d'élève qui suivent un ensemble de cours dans la classe. 

 Par exemple : "3EME2_ang1" regroupe les élèves de 6E2 qui suivent la langue vivante 1 en Anglais avec Mme 

Dupont 

 Partition : Il s'agit d'un regroupement de parties, utilisé pour la classification. On ne peut pas rattacher d'élèves à 

une partition. 

 Par exemple : "LV1" contient toutes les parties des enseignements de LV1 

 Groupe : Il rassemble des parties de classe. Ces parties peuvent provenir de plusieurs classes. 

 Par exemple : "3EME_LCA" regroupe, via les parties, les élèves des classes de troisième qui suivent l'option latin. 

B. Conditions à remplir pour un bon affichage dans l'ENT 

Les ENT (comme les applications nationales ou académiques) exploitent les classes et les groupes mais pas les 

parties de classe. 

CONDITION n°1 : Les cours doivent être positionnés sur des classes ou des groupes 

 Pour un bon affichage dans l'ENT, les cours doivent obligatoirement être positionnés :  

 sur des classes  

(ex. Le cours de Mathématiques est 

positionné sur la classe de "3EME1") 
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  sur des groupes (qui regroupent des parties) 

 

 

 

 

 

 

 

 Les cours positionnés uniquement sur des parties ne s'afficheront pas dans l'ENT :  

Ce cours est positionné uniquement sur la partie 
<3EME1>3EME1P.1. 

Il ne s'affichera pas dans l'emploi du temps ENT. 

Cette partie doit être dans un groupe pour 
s'afficher sur l'ENT. 

 

 

 

 

CONDITION n°2 : Les groupes doivent être peuplés 

Il est donc nécessaire de vérifier que les parties de classes 
qui vont composer les groupes sont bien peuplées. 

Dans cet exemple, Les 2 parties "4EME1FRAN_1" et 
"4EME1FRAN_2" ne sont pas peuplées car elles sont 
susceptibles de changer chaque semaine. 

 Les cours ne s'afficheront pas dans l'ENT. 

 

 

 

 
 

 

  

 Si la composition des groupes change chaque semaine : 

 Effectuez une 1ère répartition des élèves dans les parties, de manière à créer les séances dans l'ENT. 

 Vous pouvez ensuite modifier chaque semaine la composition des parties. 
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C. Procédure pour créer des groupes 

Il existe plusieurs solutions pour créer des groupes et les peupler des différentes parties de classe. 

SOLUTION n°1 : Créer un groupe, y ajouter des parties 

C'est la solution à privilégier, car vous pouvez choisir le nom à donner. 

1. Dans la partie "emploi du temps", cliquez sur 

l'onglet "Groupes", puis sur l'icône                            

2. Cliquez sur le lien "Créer un groupe" et 

nommez-le. 

3. Cliquez sur le lien "Ajouter une composante" 

pour ajouter les différentes parties à intégrer 

dans le groupe. 

 

SOLUTION n°2 : Générer des groupes pour Pronote 

Cette procédure permet de créer automatiquement la totalité des groupes et d'y placer les parties. 

 

1. Ouvrez l'onglet "Cours"  

2. Cliquez sur le menu "Editer  Tout 
sélectionner sur la liste" 

3. Cliquez sur le menu "Editer  Générer les 
groupes pour Pronote" pour transformer 
automatiquement les parties de classe en 
groupes.  

 

 

 

  Cette solution est très rapide, mais les noms des groupes sont générés automatiquement. Il est donc conseillé 

d'aller vérifier les noms des groupes (onglet "Groupes") et de les modifier si besoin.  

 

  Vérifiez ensuite que les cours sont bien 

positionnés sur un groupe : 

Si ce n'est pas le cas (notamment avec la 

solution n°1) : 

1. Cliquez sur le cours 

2. Dans la fiche du cours, Ajoutez un groupe 

3. Identifiez le bon groupe et Validez 

4. Vous pouvez vérifier que les parties qui 

composent le groupe sont les bonnes. 
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D. Gestion des élèves ULIS (ou UPE2A) 

 

 

 

 

 

 

1. Affectez les élèves à leur classe 

2. Créez une partition "CLASSE" 

3. Créez des parties : 

 Une partie correspondant aux élèves 

non-ULIS 

 Une partie pour chaque élève à besoin 

spécifique 

Dans l'exemple, la classe 3EME1 (28 élèves) 
comporte 3 parties : 

 La partie 3E1 (26 élèves) 

 Deux parties correspondant à chacun des 
élèves ULIS 

SOLUTION n°1 : Créer un groupe, y ajouter des parties 

4. Dans la partie "emploi du temps", Cliquez sur 

l'onglet "Groupes", puis sur l'icône                            

5. Cliquez sur le lien "Créer un groupe" et nommez 

ce groupe. 

6. Cliquez sur le lien "Ajouter une composante" 

pour ajouter les différentes parties à intégrer 

dans le groupe. 

Dans l'exemple, 5 groupes ont été créés, pour préparer toutes les situations : 

 Le groupe "3E1" (sans les élèves ULIS) 

 2 groupes avec seulement un élève ULIS 

 2 groupes avec le groupe-classe+1 élève ULIS (=> Le groupe "3E1+Provence" regroupe 2 parties) 

7. Sur les emplois du temps, identifiez le groupe qui assistera au cours. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Il faudra aussi créer des groupes correspondant aux différents regroupements ULIS. 

 Texte réglementaire : 

"Les élèves bénéficiant de l'Ulis sont des élèves à part entière de l'établissement scolaire, leur classe de référence est 

la classe ou la division correspondant approximativement à leur classe d'âge, conformément à leur projet 

personnalisé de scolarisation (PPS). Ils bénéficient de temps de regroupement autant que de besoin" (circulaire n° 

2015-129 du 21-8-2015 MENESR - DGESCO A1-3) 

 Les élèves ULIS doivent bien être affectés à leur classe. Il n'est pas possible de créer une classe spécifique ULIS. 

NE PAS TENIR COMPTE DE LA PRECONISATION D'INDEX-EDUCATION. 
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SOLUTION n°2 : Générer des groupes pour Pronote 

4. Sur chacun de vos cours, positionnez les parties 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Ouvrez l'onglet "Cours"  

6. Cliquez sur le menu "Editer  Tout 

sélectionner sur la liste" 

7. Cliquez sur le menu "Editer  Générer les 

groupes pour Pronote" pour transformer 

automatiquement les parties de classe en 

groupes.  

 

 

 

 

8. Cliquez l'onglet "Groupes" et renommez les différents 

groupes qui ont été créés automatiquement. 

 

 Sur les Fiches descriptives de chaque cours, le groupe doit 

désormais figurer. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Il est possible d'anonymiser l'affichage des parties et des 

groupes ULIS : 
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GESTION DES EVALUATIONS (pour les établissements qui utilisent la solution de vie scolaire Kosmos) 

Suite à l’import de l’emploi du temps, vous allez devoir générer des services d’évaluation, cela signifie que chaque 

service d’enseignement va créer un service d’évaluation.  

 

Méthode 1 :  

 Désactiver tous les services d’évaluation 
concernant les élèves ULIS (les services 
d'évaluation sur des groupes) 

 Créer manuellement des services d’évaluation 

pour chaque matière sur la classe entière, en 

mettant le coordonnateur ULIS comme co-

évaluateur du service d’enseignement.  

 

 
Attention : les devoirs n’étant pas forcément les mêmes, il existe des possibilités d’incohérences dans les relevés 

d’évaluations et dans la moyenne. 

 
Méthode 2 :  
Pour chaque matière,  

 Vous ne laissez activé que le service 

d’évaluation positionné sur le groupe "Classe 

sans ULIS" et vous créez manuellement le 

service lorsque celui-ci n’existe pas. 

 Vous créez manuellement un service d’évaluation par matière positionné sur le groupe ULIS.  (en ajoutant si 
nécessaire le coordinateur ULIS comme co-évaluateur). 

La moyenne par matière ne sera donc pas impactée par les évaluations des ULIS.  
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E. Gestion des élèves pour DEVOIRS FAITS 

1. Créez une partition "élèves" dans 

chaque classe : dans l’onglet "Classe", 

menu partitions, cliquez- droit sur la 

classe et sélectionnez "Créer la partition 

élèves". 

2. EDT a créé automatiquement une 

partie par élève. 

 

 

 

 

 

3. Créez les cours de "Devoirs faits" sur le créneau 

prévu, avec les enseignants, et la salle. 

4.  Ajoutez les parties des élèves concernés 

5. Dans l’onglet "COURS", extraire tous les cours 

puis dans le menu "Editer  Générer les 

groupes pour Pronote". Cela donnera un nom à 

tous les groupes créés. 

6.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Les fiches-cours doivent bien faire apparaître un 

groupe. 
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 Il est possible de renommer les groupes 

pour avoir un affichage cohérent (onglet 

"Groupes") 
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