Fiche Réflexe / ENT Kosmos administrateur
EN
ACADEMIE

DE REIMS 3 UDT:
Liberté
Pt Importer I'emploi du temps dans I'ENT

A La procédure nécessite d'avoir acces a la base UDT.
En début d’année scolaire une procédure d’'import manuel est obligatoire.
En cours d’année scolaire, il est fortement conseillé d’utiliser la procédure de synchronisation
automatique entre UDT et I’ENT.
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A. Import initial de I'emploi du temps dans I'ENT

L'import de I'emploi du temps dans 'ENT permet d’initialiser le cahier de textes et I'accés aux rubriques de
classes, car les rubriques sont créées par le premier import AAF.

Le premier import permet d’effectuer un rapprochement entre les comptes de I'ENT (issus de I'annuaire
fédérateur académique) et les utilisateurs inscrits dans UDT.

3 Dans UDT e —
. “‘"‘,‘j PRsE o m

ams B Ao 201772018

Vous pouvez exporter un fichier zip
d'UDT selon le processus suivant :

1. Cliquez sur le menu : I I “
. - . B morimer cu erwvoyer par emsl (=0
Fichier > Publier vers > I'ENT Catose g .

O¥fuser wex professeurs par el

ot s
qutr ama UnDetidiEN

2018

/A . 0 . 0 0 0 Liste des emplois du temps &J
Si l'option "ENT" n'est pas
Le tableau d-dessous regroupe les emplois du temps par année scolaire, Tls sont accessibles en fonction du partage effectué par le profil Concepteur d'UnDeuxTEMPS

disponible, il convient : (accés par mot de passe obiigatoire).

L'emploi du temps référent de l'année scolaire sera ouvert par défaut en consuitation et accessible en modification par plusicurs personnes en méme temps. €)

. c [l .
1 o 1 . n . Pour définir cet emploi du temps, sélectionnez-e dans la liste puis diquez sur H Emploi du temps référence
e d'activer I'option dans "Outils > e

2014/2015 2013/2014

Activer une option" Tive Datmmodtcaton T [eat [ [ ]

< Mouvel emploi du temps >

o de vérifier que I'option "emploi

lﬁ Receptade_2012 Copie 22-07-2014 15h50 225 22(07/2014 16:22 Ferme [ ) >

du temps référence" est active

ALl [Profil Principal] UnDeuxTEMPS 20.1.2 Receptacle_2012 Copie 22-07-2014 15h50 225|(emp\oi du temps référence)l

sur |a base Sélectionnée (Seul |e Fichier Bases Voeux Affectations Traitement Finitions Suivi Recherche Outils Internet Fenétre 7
. 7N . & i i = i 1 H! -
concepteur est autorisé a publier @H e & M RETEsE CofieR
Année 2013/2014 A

I'emploi du temps référence)

Le multi-accés est interdit pendant la publication
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Publier les emplois du temps vers I'ENT
La publication permet de transmettre les emplois du kemps sux applications de vie scolaire et de ) Erique de Trawail,
— —
Yous publiez pour la période du lundi 20/08i18 ausamedi  |[25/08/15 Cummen:erl

| Publication |

ETAPE 1 : Création des fichiers de
publication

Une période relativement courte de
publication est proposée. Il faut indiquer
toute I'année scolaire, en commengant
obligatoirement par un LUNDI et en
terminant I'année par un SAMEDI.

Cliquer sur le boutan "Commencer” pour débuter la publication de wotre emploi du temps

Publier les emplois du temips vers I'ENT

H n n
z * E n Cl I q ua nt sur commencer ’ La publication permet de transmettre les emplois du temps aux applications de vie scolaire et de [Espace Numérique de Travail,
1 o A
I Utl I Isate u r I a n Ce I e Co nt ro I e d e Wous publiez pour la période du lundi IZUIUBHE au samedi IZSJUEIIB ggmm_g_r_'\_gg[ \EI’_I
cohérence interne.  —

Contrdles de cohérence | Publication I

UnDeuxTEMPS wérifie que votre emploi du temps est fini et cohérent.

Watre emploi du temps est cohérent,

“ watre emploi du kemps annuel est achess,

3. Quand le controle de cohérence est
terminé, cliquez sur le bouton "Suivant"

“ Wotre emploi du kemps est cohérent.

* Tous les groupes de votre emploi du kemps sont renseignes.,
Il n'existe aucun groups répste,

* Les noms STS-WEE des groupes sont valides,

“ Les noms et prénoms de professeurs sont valides.

“ Les horaires de la grille sont publisbles,

Actusliser Suivant Annuler

ETAPE 2 : la création des fichiers de publication

Publier les emplois du temps vers 'ENT

La publication permet de transmettre les emplais du kemps aux applications de vie scolaire et de [Espace Numérique de Travail,

Yous publiez pour la période du lundi IZUIDBHS au samedi IZSJUSHS Cummsncsrl

4. Saisissez si besoin l'identifiant et le mot
de passe de votre espace client avec le

bouton "Configurer le transfert"

5. Cliquez sur le bouton "Publier" avec
transfert "Manuel"

» Enregistrez votre fichier au format .zip
sur votre ordinateur ou votre clés USB. et
cliquez sur "Terminer"

3 Dans I'ENT (Opération qui peut étre faite par le chef d'établissement ou par

I'administrateur ENT)

1. Accéder au menu "Gestion emploi du temps" (dans la partie PEDAGOGIE)

Contréles de cohérence  Publication |

Cette étape consiste & créer les fichiers de publication et les transmettre & IENT.

Sélection du RNE : [V 01300575 J
I Publier Avec transfert 1 ' Automatique = Manuek

Etape 1 ; Création des fichiers de publication

Canfigurer le transfert
Annuler

Accueil

[{]

Messagerie ©

Cahier de textes

A Il faut impérativement prendre des précautions avant un import.
= Demander a la personne en charge des emplois du temps :
e la version du logiciel UDT utilisée
e |a maniére dont les groupes sont gérés : UDT ou STS

Bureautique en ligne

Moodle

|
m
o

Administration

. Gestion de
I'établissement

} Etablissement

Services personnels

Pédagogie

emploi du temps
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LORS DU 1¢ IMPORT :

Accueil
L'assistant d'import d'emploi du temps vous guide pas 3 pas afin d'importer les données de vie scolaire & partir de logiciels dédiés.
Selan les réponses fournies, il vous sera demande de fournir un ou plusieurs fichiers nécessaires a l'import des données de vie scolaire.

2 CI iq uez sur I e bo uto n n La ncer Les auesiions poriert: sur le logiciel d"emploi du temps utilisé: dans votre etablissement, <t sur la maniére don les groupes et
. classes sont gérés dans votre établissemen
Ilassistant" Lancer Lagsistant

Assistant d'import d'emploi du temps

Logiciel utilisé

3. Sélectionnez UnDeuxTemps dans
la liste des logiciels d'emploi du
temps

UnDeuxTemps

Sélectionnez votre logiciel
EDT

UnDeuxTemps

Autre logiciel

Aucun logiciel

Assistant d"import d’emploi du temps

. , . ; RSl
d'import d'emploi du temps", Version
Etablissement agricole (O Oui (@ Non

7 .
sélectionnez : Les groupes (sous-groupes d® UndeuTemps O STS
classe, groupes d'option)
utilisés dans le logiciel

° La version d'UDT g'ae"r:plni du temps sont créés

e Sivous étes un établissement agricole | sauEaa=e=r  [SUoeTE Ohee
e L'outil dans lequel vous avez créé les| ...

groupes de référence (UDT ou STS| mveedimport LT

Pilotage des classes et des Option 2 : utilisation des groupes issus de I'emploi du temps.
W b groupes d'option

e Fonctionnement proposé :
- L'emploi du temps est importé

(] Lloutil dans quuel VvOous avez alimenté - Un groupe piloté par IENT est créé pour chague groupe d'option importé du logiciel d'emploi du tB

4. Dans la fenétre "Assistant

Le peuplement des groupes st classes est basé sur 'emploi du temps.
les groupes (UDT ou SIECLE) — VOir Ci-| -t neeuins pewvent seupler 4 2iéves 1es grouses suxauels s appartinnent.
dessous

Import de I'emploi du temps

Vetre situation permet d'importer une partie ou |a totalité des données de vie scolaire & partir de fichiers déja existants.

5' Un réca pitulatif affiche VOS Choix de Veuillez fournir le(s) fichier(s) demandé&(s) ci-dessous. Cliquez ensuite sur "valider".

Fichier ZIP |aucun fichier sélectionné.

aramétrage
p g 6

6. Cliquez sur le bouton "Parcourir" pour

Continuer|

déposer votre fichier .zip de I'export UDT

7. Cliquez sur le bouton "Valider"

SI UN IMPORT A DEJA ETE REALISE ; || oo s

Accueil Vatre établissement disg grvice dimport automatisé de 'emploi du temps. Avant toute prise en main, vous devez le x
Matigres configurer : un onglet, is les paramétres est disponible sur I3 page d'accueil de la gestion de vie scolaire.
Appartenances Synthése vie scolaire

= Vous avez 2 possibilités : inspections

Remplacements Les ci-dessous rep: les paramétres du dernier import d'emploi du temps.
. I \ d 1. Bilans dimport Vaus pouvez sélechionner un fichier of proceder 3 Ia mise 3 our de ves données de vie scolgre en cliquant sur |
Vous pouvez également modifier directement les paramétres o gssistant dimport oplal dut
a. Si les paramétres d'import vous i
fotre

Rapprochements
Attention  llmpart dun fchier 3 emploi 8 temps supprime toutes les données ajoutées ou masifiées manuelem
dernier import.

Gestion du temps

2. Ouvrez I'onglet "Import emploi du temps" Senies ensoignement

Import automatisé  Génération de séances

conviennent, vous pouvez déposer

Paramétres d'import

votre fichier .zip et continuer i Poontonpevit ]

pilotage d.es classes et des Q) Option 1 : utilisation des groupes institutionnels issus de STS et SIECLE (LIBELLULE et
groupes d'option GUEPARD pour I'snseignement agricols)

b. VOUS pOUVGZ Iancer I'ass'sta nt @ option 2 : utiisation des groupes issus de 'emploi du temps.

Fichier d'import

d'import et revenir a l'interface - PR Aueun i séiecionn
présentée ci-dessus

'

Option 1 : Les groupes sont créés et peuplés par STS / SIECLE. sttt mport dempleldu tenps
Logiciel utilisé
Les enseignants n'ont aucune possibilité d'agir sur les groupes. versian

Etablissement agricole O Oui @ Nen

e Avantage : il n'y aura pas de doublon des groupes, mais un Les groupes (sous-groupes de O UnDeuxTempd @ 5T

classe, groupes doption)

rapprochement sera a faire au moment de l'import P e s

ans

e Inco nVé n ie nts : Croupeslotciissaslson O unbeuxTempd @ SIECLE |0 Ailleurs

peuplés dans

- la mise a jour des groupes prend un délai de 48 heures (descente de I'AAF)
- il faudra faire la correspondance entre les groupes au moment de I'import.

Option 2 : Tout est géré par UDT comme sur la copie d'écran ci-dessus. Les groupes (sous_groupes ddJ@ Unbemremes | 515

classe, groupes d'option

Les groupes sont peuplés par I'import ; les enseignants ont cependant la utilisés dans le logiciel

d'emploi du temps sont créés
dans

main pour modifier ces peuplements, mais chaque nouvel import T —

peuplés dans

@ UnDeuxTemps [ Ailleurs

automatisé peut écraser les modifications réalisées par les enseignants.

= |l faudra penser a redescendre les informations de peuplement dans SIECLE au moment des imports MEN
de Reims — DANF / S _Klein - sunnart-ent@ac-reims. fr
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r
Option 3 : Les enseignants peuvent peupler les groupes tout au long de I'année. Pour des raisons
d'organisation, |'établissement peut vouloir un premier peuplement grace aux données du logiciel d'emploi du

temps et laisser ensuite la possibilité aux enseignants de modifier ce peuplement tout au long de I'année.
Dans ce cas,

e Lancer un premier import de type cas 1

. . 7 g N . . Les groupes (sous-groupes dO STS
e puis immédiatement aprés refaire un autre import, avec un S B
d'emploi du temps sont créés

peuplement des groupes positionné sur I'option "ailleurs": dans

Groupes et classes sont (O UnDeuxTempsf @ Ailleurs
peuplés dans

J

Des écrans successifs vous proposent de faire des

ra p p roch eme nts : iz enseignants reconnus dans I':bhsrsemtnl

e Enseignants

\
e Eléves
Nom Prénom Code source Date de naissance Identifier
° Cla sses et G roupes BLANC Norbert Norbert$BLANCS Cliquer sur parcounir | | Parcourir | X
p DUPONT Julien Julien$DUPONTS Cliquer sur parcounr | | Parcourir | %
DURAND Mane-Madeleine Mane-MadeleineSDURANDS

Cliquer sur parcounr | | Parco;

Il s'agit d'utilisateurs présents dans la base UDT Mais | e e ST ’
pas dans les bases officielles STS web et SIECLE.  Anoer | (B2

8. La plupart du temps, il faut ignorer les utilisateurs et cliquer sur "Continuer". Si un rapprochement est
nécessaire (ex. erreur de saisie dans EDT), cliquez sur "Parcourir" pour procéder a celui-ci.

9. Consultez la page du bilan d'import et cliquez sur le |
bouton "Valider cet import"

Valider

cet import

ées de vie scolaire > Import des données

10. Il est possible de modifier la date (A pour le 1¢"
import seulement)

A partir du : Izq,r[),;:zms a[10_Vh|38 Vv

Vos données de vie scolaire ont été mises & jour par I'mport d'emploi du temps, pour que les modifications soient visibles dans le
cahier de textes vous devez générer les séances

Vous étes ici : Données de vie scolaire

11. Quand l'import est terminé, un tableau de Traitaments terminds.
synthese s'affiche. Le bilan doit afficher OK @u S T o acisind | Ghabraion de laces

Pilotage des groupes [ 0o e doption sous la form oupes d'option pilotés par I'ENT
Toption otage des groupes d'option sous la forme de groupes d'option pilotés par I'EN

Actuellement dans votre ENT Statut
Dates, horaires et
alternances

Message

Date d'ouverture /2014 OK L'information est saisie

> Vérifiez dans le cahier de texte I'emploi du temps
d'un enseignant et d'une classe

éfini(s) OK Au moins un créneau est défin

Remarque : Cas de classes invisibles dans I'ENT
Il faut vérifier la sélection des

Sivisions | Watieresactiviés | Evenements | Discipines | Sales | Modaltés(Pond | Calendrier | DHGHSA | Motis drabsences |

, N Hiveaux | Sodeme Troisiéme K|
classes exportées dans UDT a ) :

iiizre:

BE=a el

ir * [
Savoilr : e
L, =] = ivisions | Matieresjactiviés | Evénements | Disciplines | Salles | Modaltés/Pond | Calendrier Motfs dabsences |
Base > données de bases > |. =

[ DH - Dotation Horaire Globale

DHG/HSA > niveaux/ [om

34 ) Hom: [Colege RHE ; [Ds2z268D
e o e Dotation horafe dobale ¢ [714.00h  dont: [9.50h  Hsa |sélectionner une ou plusieursdivisions _______________________E4||d
divisions : Toutes les classes | — :
o A . || wom : RHE :
doivent étre en surbrillance T
pour étre exportées dans e e —
I' E NT Dotatintorare dlobale s [ ot [ hea

Si wous souhaitez vértier que =mploi du temps constate respecte la DHG
champs ci-dessus, UNDeuxTEMPS vous permet de gérer jusqud 3 2

Pour afficher le Tableau Récaptitulatif des Moyens Constatés :
menu Cansultations-TRME ou dliguer sur e bouton
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B.Import automatisé

3 Dans I'ENT (Opération qui peut étre faite par le chef d'établissement ou par

I'administrateur ENT)

1. Accéder au menu "Gestion emploi du temps" (dans la partie PEDAGOGIE)

2. Ouvrez I'onglet "Import automatisé"

3. Identifiez |'utilisateur qui gere UDT en
cliquant sur le bouton "Ajouter un
utilisateur"

4. Dans la fenétre de recherche annuaire,
recherchez le gestionnaire UDT,
sélectionnez-le

admin ac-reims

Accueil

Messagerie
Cahier de textes
Bureautigue en ligne

Moodle

Administration

Gestion de
I'établissement

Etablissement

Services personnels

@ Recherche snnuaire - Mozill Firefox -

et cliquez e .

recherche simple recherche avancée recherche technique

sur le

bouton = c

Prénom

0
ey
.

"Validerla | ... i arsi

Groupe Cliquer sur parcourir | Pare:

ey
.
.
.
(Y
ey

sélection"

Tout sélectionner

Pt [ —

5. Cochez la case "Notification" : le
gestionnaire EDT sera averti par mail de tout
probléeme d'import

6. |l est possible de modifier les seuils de
blocage de I'import (Conseil : ne pas
modifier dans un 1¢" temps)

7. Cliquez sur le bouton "Valider"

Pédagogie
Votre établissement dispose du service d'import automatisé de I'emploi du temps. Avant toute g
configurer : un onglet contenant tous les parameétres est disponible sur I3 page d'accueil de la

Import auto

UnDeuxTemps v24

Synthése vie scolaire  Import emploi du temps Eration de séances

Paramétres d'import

Type d'import

Option 2 : utilisation des groupes issus de 'emploi du temps avec peuplement

Pilotage des groupes d’option
dans le logiciel d'emploi du temps

La gestion de 'URL de dépét du fichier est réalisée au niveau de votre logiciel

URL d'accés au dépét de fichiers @
d'emploi du temps.

Comptes d'accés

Vous pouvez choisir jusqu'a 5 utilisateurs disposant d'un compte ENT. Ils pourront ainsi recevoir leg
automatisé.

[Ajouter un utilisateur]

Utilisateur Identifiant d'accés Notification Actions

M Non nécessaire aves votrs type d'import X

5

Seuils et Contréles

La liste ci-dessous vous permet de personnaliser les seuils d'alerte ou de rejet en choisissant un pourcentage de référence
pour chague contréle.
Lors d'un import automatisé, une alerte est

< lorsqu'un seuil nen bloguant est franchi.
Uimport est arrété dés qu'un seuil blogua é

% de matiéres créées [Asloquant (50% - Bloquant par défaut)

% de services d'enseignement créés @ | o | Hsloquant (50% - Bloquant par défaut)

% de services d'enseignement Bo | MFsloquant (30% - Bloguant par défaut)
modifiés

% de services d'enseignement . §

e eThs 5o ] [FlBloquant (50% - Bloquant par défaut)

% de séances en plus ou en moins o .
e G e [Fo ] HBloquant (50% - Bloquant par défaut)

% de séances créées sur des o .
e Q | [slequant (40% - Non bloguant par défaut)
% d'enseignants non rapprochés Q |51 Oeleguant (5% - Non bloguant par défaut)
% d'éléves non rapprochés B 1 [Isloquant (5% - Non bloquant par défaut)
% de classes non rapprochées 1 [slequant (5% - Non bloguant par défaut)
% de groupes non rapprochés [eloquant (5% - Mon bloquant par défaut)
Cohé les périodes d .

e e Q MBloquant (Bloquant par défaut)

L]

3 Dans UDT : Lancez le logiciel UDT et ouvrez la base d'emploi du temps

Ouvrez le menu Fichier > Publier vers > L'ENT

1. Dans la fenétre qui s'ouvre,

Publier les emplois du temps vers I'ENT

La publication permet de transmettre les emplois du temps aux applications de vie scolaire et de Espace Numérique de Travail.

1

Vous publiez pour la période du lundi [21/07/14 au samedi [26/07/14]

Commencer|

Publier les emplois du temps vers 'ENT

cliquez sur le bouton
"Commencer" sans rien

Contréles de cohérance \ Publication |

modifier

2. Cliquez ensuite sur "Suivant"

/ rfexiste aucun groupe répété.

La publcation permet de transmetire les emplois du temps aux applications de vie scolaire et de [Espace Numérique de Travail.

Vous publiez pour 2 période dulundi [21/07/14 au samedi [26/07/1

UnDeuxTEMPS viérifie que votre emploi du temps st fin et cohérent.
Votre emploi du temps est achevé et cohérent.

o Votre emploi du temps annuel est achevé.

/' Votre emploi du temps est cohérent.

/ Tousles groupes de votre empiei du temps sont renseignés L

o/ Les horaires de Ia grille sont publiables.

ur débuter la pubiication de votre emploi du temps

Annuler

o Les noms STSWEB des groupes sant valides,

Suivant Annuler
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... , . g ' Publication |
3. Dans l'onglet "Publication", sélectionnez le mode Contréls do cohérence  Publcation |

de transfert "Automatique".
4. Cliquez sur le bouton "Configurer le transfert"

Cette étape consiste 3 créer les fichiers de publication et les transe
Sélection durnE : v (N ... |

Avec transfert 1 (& Automatiqgue ( Manue.

Etape 1 : Création des fichiers de publ

Etape 2 : Transférer les fichiers de publication

W Définir I'accés & FENT

~ .po . P k ekl Formati wers [ENT, sasis wokr e client et mok de
5. Dans la fenétre d'authentification, ENTrez oo o wo e ey SRS VIS R EEE S0

les données client fournies par Axess

6. Si besoin paramétrer le proxy Identifiant [10] [

(probablement nécessaire si on est en Mot de passe [10] |

établissement ; si besoin, contactez
1 Tester la cormectivibé pour le transfert des données

s -
I'assistance académique). Test

7. Cliquez sur le bouton "Publier" pour ‘
finaliser le transfert Configurer un proxy x| Aanuler

> A partir de |3, I'emploi du temps est mis en place.

@ Remarque : Contrairement a EDT, le concepteur d'emploi du temps choisit le moment ou il souhaite
diffuser les emplois du temps dans I'ENT.
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